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3.ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА
Настоящата документация съдържа информация, която дава възможност на потенциалните участници да се запознаят с предмета на поръчката, условията за участие, изисквания към участниците и процедурата по провеждането й.

3.1 Предмет на  обществената поръчка. : „Доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на ТП ДГС Мездра за срок от 3 години”
Обществена поръчка се възлага за  избор на изпълнител за доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Мездра, съгласно посочените технически изисквания.


3.2.Технически изисквания – посочени в техническа спецификация  за изпълнение на поръчката.

Вид на стоките, минимални изисквания на технически параметри на които следва да отговарят стоките :





Техническа спецификация

















	№ по ред
	Наименование на стоката, 

минимални технически изисквания
	Мярка
	Прогнозно

количество 

	1
	Бяла копирна хартия А4, 80 гр./кв.м. белота 145 или повече
	пакет от 500 л.
	600

	2
	Хартия карирана А4 
	пакет от 250 л.
	20

	3
	Папка дело с връзки и усилен гръб ,картонена
	брой
	500

	4
	Папка с машинка бяла, от бял картон А4
	брой
	1000

	5
	Папка PVC,  с прозр.лице и перфорация
	брой
	300

	6
	Джоб с перфорация, А4 кристал
	брой
	4000

	7
	Ролки за касови апарати,термо хартия 12бр; 57 мм, фи.40/17м
	опаковка
	80

	8
	Коректор воден-20мл.

	брой

	15


	9
	Корегираща лента 5мм,8м.
	брой
	15

	10
	Лепило сухо -8гр.

	брой
	50


	11
	Течно лепило 30мл с тампон
	брой
	15

	12
	Тампонно мастило – 25мл. Зелено, мастило за автоматични печати и тампони
	брой
	200

	13
	Ордер мемориален , голям 100 листа
	кочан
	10

	14
	Графит мини за автоматични моливи  НВ0.5 мм ,0.7мм
	опаковка
	20

	15
	Кламери – 30mm
	опаковка
	160

	16
	Самозалепващи листчета 75 х 75 мм, 100 л.
	опаковка
	50

	17
	Тампони за печат 61х 81мм, неомастилен
	брой
	100

	18
	Тиксо, от РР материал , прозрачна – 19х33м.
	брой
	15

	19
	Тиксо хартиена лента  – 50мм.х 50м
	брой
	15

	20
	Химикалки – обикновена, прозрачно тяло, връх 0.7мм
	брой
	500

	21
	Класьор – 75мм., от РР материал, А4 
	брой
	200

	22
	Дневник ЕДСД, 100 листа, 2000 записа
	броя
	8

	23
	Пътни листа за автомобили, 100 листа.
	кочан
	60

	24
	Плик С5 80гр, опаковка 50бр.
	опаковка
	50

	25
	Плик  С6, опаковка 100бр.
	опаковка
	30

	26
	Плик С4, опаковка 50бр.
	опаковка
	30

	27
	Паус А4 100 листа ,опаковка 
	опаковка
	20

	28
	Перомолив
	брой
	20

	29
	Касова книга, А4, химизирана
	броя
	10

	30
	Фактура химизирана А5,100л.
	кочан
	         180

	31
	Телчета за телбод 24/6
	кутия
	90

	32
	Разходен касов ордер 2/3, А5,100л
	кочан
	2

	33
	Приходен касов ордер с перф.А5,100л
	кочан
	2

	34
	Факс хартия 210мм, 26м
	ролка
	8

	35
	Складова разписка, химизирана, 2/3,А4, 12 редова
	кочан
	5

	36
	Искане за отпускане на материали, химизирано, А4,2/3
	кочан
	5

	37
	Перфоратор за листа, 30 листа или повече
	брой
	15

	38
	Телбод машинка, 30 листа или повече
	брой
	15

	39
	Касова книга за касов апарат
	брой
	3

	40
	Протоколна книга А4
	брой
	5

	41
	Макетен нож , голям 18мм
	брой
	5

	42
	Перманентен маркер различни цветове 3мм,объл, за писане върху картон,хартия, пластмаса,стъкло,метал и др,мастило без аромат,без добавен Толуол и Ксилол,бързосъхнещи,наситени цветове
	брой
	20

	43
	Текст маркер, различни цветове
	брой
	50

	44
	Лепящи индекси 12х50, 5 цвята
	брой
	10

	45
	Кубче бяла хартия 84х84, 250 л
	брой
	40

	46
	Антителбод
	брой
	5

	47
	Шкаф картотека с3 чекмеджета  103х46х62
	брой
	1


- Кандидат в процедурата, който не се е съобразил с технически изисквания към качеството, размерите, цвета и другите характеристики на стоките, посочени от Възложителя в „Техническата спецификация”, се отстранява от последващо участие в процедурата, освен в случаи по чл.33, ал.1 и ал.2 от ЗОП
· Общата максимална прогнозна стойност на доставката е до 21000,00 лв. (двадесет и една хиляди )лв  и е изчислена по реда на чл.15, ал.2, т.2, ”б” от ЗОП
- Кандидатите не трябва да надхвърлят общия определен лимит за изпълнение на доставките по настоящата процедура.. Участник в процедурата, представил ценова оферта на стойност по-висока от 21000,00 лв. без ДДС се отстранява от последващо участие в  процедурата.

3.3 Задължителни условия на изпълнение на поръчката


3.3.1.Гаранционен срок-не по-кратък от 1 /един/ месец;

3.3.2.Кандидатите следва да разполагат с необходимата техническа и кадрова обезпеченост за извършване на доставката.

3.3.3.Предлаганите стоки да бъдат нови и неупотребявани, без скрити или явни дефекти, като участниците декларират, че при установяване на дефектна стока, същата ще бъде заменена най-късно в срок до 5/пет/ работни дни, считано от датата на постъпилата рекламация. За целите на настоящата процедура,  рекламации се приемат в срок до 1/един/ месец от доставката на всяка една от стоките.
3.3.4 Срок за изпълнение на доставката– от 1 (един) до 5 (пет) работни дни, считано от момента на получаване на заявката.
3.3.5 Срок на договора – 3 /три /години от датата на подписване на договора.
  3.3.6 Място на изпълнение на доставката/ите- административната  сграда на  ТП ДГС Мездра,  гр. Мездра,  ул.”Родопи” № 2. 
3.4. Други условия

3.4.1.След сключване на договора за изпълнение на доставките, Възложителят няма задължение за усвояване на пълният обем на описаните стоки (по видове и прогнозни количества) от техническата спецификация ;
 Договорът за обществена поръчка може да бъде изменян само с допълнително споразумение  в случаите посочени в чл. 43, ал. 2 от ЗОП
3.4.2. При необходимост, Възложителят може да заяви и закупи допълнителни количества стоки от описаните видове в техническата спецификация, по единичните цени (в лева без ДДС), посочени от Изпълнителя в ценовата му оферта, само в рамките на прогнозната стойност на поръчката.
3.4.3.При необходимост, Възложителят закупува стоки, извън списъка в техническата спецификация, намалени с предложеният % (процент) търговска отстъпка (ТО) от цените на стоките в търговската мрежа на Изпълнителя. Предложеният % ТО не следва да се променя до приключване на действието на договора.
3.4.4.Всички допълнителни разходи по доставката на стоките, са за сметка и се извършват от кандидата-определен за изпълнител.

3.4.5.Срок на валидност на офертата-минимум 120 /сто и двадесет/ календарни дни от крайния срок за подаване на офертата. 

3.4.6..Заявките на възложителя се приемат в писмен вид по имейл адрес или по телефона.
4. Указания за подготовка на офертата
4.1 Указания за участие
 Право на участие в откритата процедура има всеки участник, който отговаря на предварително обявените условия.

Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка  участник, който:

1.  е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
(Горепосочените изисквания се прилагат за:

- при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

- при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

- при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

- при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

- при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

- при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

- във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

- в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП.)
2. е обявен в несъстоятелност;

3.е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

4.има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.
Всички участници се ползват с равни права. 
Съгласно чл. 28, ал. 6 от ЗОП документацията за участие се публикува в профила на купувача в първия работен ден, следващ деня на публикуването на обявлението.

Възложителят предоставя документацията на всяко лице, поискало  това, включително като му я изпрати за негова сметка. В тези случаи възложителят, ТП ДГС Мездра изисква от лицата заплащането на документацията, като цената се посочва в обявлението. Цената на документацията е  5,00 лв. /пет лева / без  ДДС. 

Съгласно  чл.29, ал1  от ЗОП,  лицата може да поискат писмено от възложителя разяснение по документацията за участие до 7  дни, преди изтичането на срока за получаване на офертите. 

Съгласно чл. 29, ал2 от ЗОП,  разясненията се публикуват на профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането.
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, до деловодството на СЗДП ТП ДГС Мездра,  гр. Мездра пк 3100,  ул.”Родопи” №2.,  до 16:00  часа на 12.02.2016 г. 
 Отваряне, разглеждане и оценяване на офертите ще се извърши от 10.00 часа на 15.02.2016 год. в СЗДП ТП ДГС Мездра.
 При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.

 До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в откритата процедура може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

 Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.

 Основания за отстраняване на участник – комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник съгл. разпоредбите на чл. 69, ал. 1 от ЗОП.

Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка с мотивирано решение когато са налице обстоятелствата на чл. 39, ал. 1 от ЗОП.

 Възложителят може да прекрати откритата процедура с мотивирано решение когато са налице обстоятелствата на чл. 39, ал. 2 от ЗОП.

4.2.НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ ЗА УЧАСТИЕ 

Офертата се изготвя по приложените в настоящата документация образци и указания и трябва да съдържа следното:

Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”

 Представяне на участника, което включва:

4.2.1  Приложение № 1- посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която  участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата; 4.2.2 Приложение № 2 - оферта, с включен срок за изпълнение, съгласно представен в документацията образец
 Срок на валидност на офертата е 120 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти; 

 Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Предложение с по-малък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията. В изключителен случай Възложителят може да поиска писмено от участниците да удължат срока на валидност на офертата до момента на сключва​не на договора;

/Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по – кратък срок за валидност или ако представи оферта със срок, съответстващ на изискванията на документацията, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи/.

4.2.3 Приложение № 3 - декларация по чл.47,ал.9 от ЗОП 

При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл.47,ал.1 и ал.5 от ЗОП  с една декларация, подписана от лицата, които представляват участника. В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя;

4.2.4 Приложение № 4 - Декларация по чл.56,ал.1,т.6 от ЗОП декларация за липса на свързаност с друг участник  в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП.
4.2.5 Приложение № 5 -Декларация за подизпълнители по чл56, ал1,т.8 

4.2.6 Приложение № 6 – Декларация –списък по чл. 51, ал. 1, т. 1 от ЗОП
Декларация-списък на основните договори за доставка (с предмет, сходен с този на настоящата поръчка), изпълнени от участника през предходните три години - с посочване на стойността на всеки договор, датата на изпълнение и получателите по всеки договор, придружена с доказателствата  за извършените доставки по всеки от договорите 
4.2.7. Приложение № 7 - Декларация по чл.56,ал.1,т.12 от ЗОП /приемане условията на договора/
4.2.8. Приложение №8 - Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата  
4.2.9 Гаранция за участие в размер на 210,00 лв. /двеста и десет лв /, представляваща 1 % от стойността на поръчката. Формата на гаранцията е парична сума, която се внася   по банкова сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ IBAN BG14CECB979010Е7859001, BIC код CECBBGSF при ЦЕНТРАЛНА КООПЕРАТИВНА БАНКА АД Мездра  или в брой в касата или банкова гаранция /задължително оригинал/ –по избор на участника. 
Гаранциите за участие се освобождават на: 

· отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

· класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка за съответната позиция , а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

· при прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
4.2.10 Документите се представят в оригинал или в заверено от участника копие. Под «заверено копие» следва за се разбира копие на съответния документ със заверка „Вярно с оригинала” с подпис и печат на участника.
Изисква се нотариално заверено пълномощно на лицето, оправомощено да представлява участника, когато последният не се представлява от лицата, посочени в документите по т. 4.2 или отразените на електронната страница на Търговски регистър при Агенция по вписванията.

Плик № 2 с надпис  „Предложение за изпълнение на поръчката”

      
В плика се поставя техническото предложение за изпълнение на поръчката с посочване на срока за изпълнение. Приложение № 9/само в оригинал/.
Участниците попълват, подписват и подпечатват техническото предложение, без да посочват цени.  Всякаква информация, свързана с цени, трябва да се съдържа,  единствено  в ценовата оферта на участника. Техническото предложение на участника трябва да съответства на изискванията на техническата спецификация.

 Участниците може да посочат коя част от  офертата е с конфиденциален характер на  основание   чл 33, ал4 от ЗОП и да изискват от възложителя да не я разкрива. За целта се попълва декларация /свободен текст/, която се прилага в Плик №2
Плик № 3 с надпис  „Предлагана цена”
Предлаганата цена се изготвя по образец-Приложение № 10/само оригинал/.

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
 Офертата трябва да съдържа трите отделни запечатани непрозрачни плика, надписани съгласно указанията по-горе .

 При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра на Възложителя.

ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ :/ чл.58,ал.2 от ЗОП/: Обменът на информация  се извърши по пощата, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на възложителя и според заявените възможности на участника.Тези средства за комуникация се посочват в обявлението.
Участникът определен за изпълнител,при сключване на договора следва да представи следните документи: 

Документи по чл 47, ал10 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата,  предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя.:
1.Свидетелство за съдимост за лицата по чл.47,ал.4 от ЗОП

2.Удостоверение от НАП и от Общината по седалище на търговеца,за липса на задължения, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията
3.Документ за гаранция за изпълнение /внесена сума или банкова гаранция/ в размер на 3 % от ценовото предложение. Гаранцията за изпълнение се представя при подписване на договора от участника, определен за изпълнител на поръчката 

Условията и сроковете за задържане, респ. освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат, съгласно разпоредбите на ЗОП  и условията в договора за възлагане на обществената поръчка (ОП). 

4. Удостоверение от Агенцията по вписванията за ликвидация и несъстоятелност.
